WIR
SUCHEN
DICH!

Konzert- und
Veranstaltungs GmbH

Seit 30 Jahren ist die JAPO Konzert- und Veranstaltungs GmbH der zuverlassige Partner bei der Umsetzung
von Konzerten, Festivals, Sportveranstaltungen, Firmenveranstaltungen und anderen Events. Unser Team
realisiert jahrlich tiber 1000 Veranstaltungen in ganz Deutschland.

Zur Verstarkung suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt an unserem Standort in Leipzig einen

KAUFMANNISCHEN MITARBEITER PERSONALABRECHNUNG (m/w/d)
in Teil- oder Vollzeit (30 h — 40 h pro Woche)

DEIN AUFGABENGEBIET:

Du bist fiir die Personalabrechnung unserer
Veranstaltungsprojekte im Tagesgeschaft verantwortlich

Du bist in der administrativen Unterstiitzung unseres Teams bei
Personalprojekten mit eingebunden

Du kommunizierst mit unseren Kollegen/Kolleginnen und unseren
Kunden

Du bist live vor Ort und kiimmerst dich dabei um die
projektbezogene Datenerfassung

DAS MUSST DU MITBRINGEN:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation

Du verfligst iber Berufserfahrung, idealerweise aus der Event-
oder Dienstleistungsbranche

Du besitzt eine strukturierte, eigenverantwortliche und
selbstorganisierte Arbeitsweise

Du zeichnest dich durch ausgepragte Team- und
Kommunikationsfahigkeit und Genauigkeit aus

Du wendest sicher die gangigen MS Office Programme an
Du hast Interesse auf den bekanntesten Veranstaltungen live
mitzuwirken

DAS ERWARTET DICH BEI UNS:

Offene und angenehme Arbeitsatmosphére, sowie engagierte und
freundliche Kolleginnen und Kollegen

Mitarbeiter-Benefits wie Bike-Leasing, verglinstigte Fitnessstudio-
Mitgliedschaft, Mitarbeiterrabatte, Teamevents uvm.
Berufsbezogene Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit des mobilen Arbeitens

DEIN ARBEITGEBER:

JAPO Konzert- und
Veranstaltungs GmbH

DEIN ARBEITSORT:

Bismarckstr. 30a
04249 Leipzig

DEIN KONTAKT:

Tel.: 0371 520 41 28
E-Mail: job@japo.de

Wir begriiRen
Bewerbungen
unabhangig von
ethnischer Herkunft,
Alter, Geschlecht,
Behinderung, sexueller
Identitat, Religion oder
Weltanschauung.

Haben wir dein
Interesse geweckt?
Dann sende uns deine
vollstandigen
Bewerbungsunterlagen

per Mail an job@japo.de

LOCATIONS
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